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rejestracja EIygnanet

Rejestracja w systemie odbywa sie w 3 krokach. To prosty

i intuicyjny proces, ktory zajmie Panstwu kilka minut. Aby sie
zarejestrowac, prosze wejs¢ na strone Sygnanet.pl i klikngc
yrejestracja” lub ,,zatdz konto firmowe”.

Biygnanet

Ochrona sygnalistow i Twojej
firmy: rozwigzuj problemy
zanim bedzie za pézno

Poznaj Sygnanet — szyfrowany, poufny i prosty w obstudze system do
ia zgloszen od sygnalistéw i odbierz pakiet ustug w cenie

6r procedury wewnetrznej i szkolenie edukacyjne dia

pracownikow

ZAtOZ KONTO FIRMOWE




Krok #1: Wpisz adres e-mail odbiorcy zgtoszen. Na podany
adres zostanie wystany link aktywacyjny. Przejdz do skrzynki i
kliknij w link.

Byananet

Zatdz konto firmowe. KROK 1

Wprowadz swoj adres mailowy jesli jestes osobg

Testuj 14 dni za darmo.

odpowiedzialng w firmie do przyjmowania i obstugi

. . L . zgloszen od sygnalistéw (odbiorcq zgloszef).
Zaktadanie konta firmowego dla sygnalistéw winna

przeprowadzi€ osoba wyznaczona w firmie do obstugi zgtoszen Adres e-mail
sygnalistow (odbiorca zgtoszen).

[J Oswiadczam, ze zapoznatem sie z regulaminem
Proces rejestracii konta firmowego przebiega w 3-ch krokach: i akceptuje jego warunki.

01 Podaj adres email odbiorcy zgtoszen O Oswiadczam, ze wyrazam zgode na

02 Uzupetinij dane odbiorcy zgtoszen przetwarzanie przekazywanych moich danych

.- . osobowych. Jak przetwarzamy Twoje dane osobowe
03 Uzupetnij dane firmy Y P Y )

Organizacja przyjmowania zgtoszen od sygnalistdw w danej firmie przy
pomocy serwera Sygnanet wymaga rejestracji firmy oraz rejestracji adresu
mailowego odbiorcy zgtoszen.

Masz juz konto? Zaloguj sie
W rezultacie rejestracji na serwerze Sy

s Sygnanet.pl Daia
indywidualna strona internetowa, na ki kontaki@sygnanet pl 15-12-2022 19:14:41

bezpiecznie przekazywaé zgtoszenia de

Przedmiot:  Kontynuuj rejestracje

Zgtoszenia sygnalistow w postaci szyfre
Odbiorcy serwera Sygnanet, a powiadk Q
podany adres mailowy odbiorcy

net

Dokoncz rejestracje

Jesli jestes w firmie osobg wyznaczong do przyjmowania zgioszen od
zgtaszajgcych, dokoricz rejestracje klikajac w ponizszy przycisk.

Kontynuuj rejestracjie —

Masz pytania, watpliwosci lub uwagi? Jestesmy do Twojej dyspozycji:

kontakt@sygnanet.pl

Pozdrawiamy,
Zespdt Sygnanet

SpecFile Project Sp. z 0.0.
ul. Nagbrskiego 3 | 60-408 Poznafi | NIP: 7811950934 | KRS: 0000694508

www.specfile.pl

rejestracja ﬁygnanet




Krok #2: Uzupetnij dane odbiorcy i wprowadz hasto, ktore
bedzie wymagane do logowania do panelu odbiorcy i
odszyfrowywania tresci zgtoszen sygnalistow.

Uzupetnij dane odbiorcy

Strona gtéwna [ Zatéz konto firmowe | Krok 2
E-mail:

Imig:

Nazwisko:

g

Wprowadz hasto, ktére bedzie wymagane do odszyfrowywania tresci zgtoszen
sygnalistow. Nie ma mozliwosci jego przypomnienia ani resetu, wiec dobrze je
zapamieta;.

Hasto:

Powtérz hasto:

Utwérz konto

rejestracja ﬁygnanet




Krok #3: Uzupetnij dane firmy i ustal adres strony do
przyjmowania zgtoszen. Najlepiej wpisz nazwe firmy, aby
zgtaszajgcy mogt tatwo powigzac formularz z Twojg organizacja.

Uzupetnij dane firmy

Strona gtéwna | Zetdz konto firmowe | Krok 3

Zaproponuj teraz adres strony internetowe] na serwerze sygnanet.pl przeznaczonej do
przyjmowania zgtoszen od pracownikdow Twojej firmy. W miare mozliwosci powinna to byé
nazwa (ewentualnie skrécona) Twojej firmy, np.:

sygnanet.pl/specfile dla firmy Specfile Project Sp. z o.o.

Adres strony do przyjmowania zgloszen

sygnanet.pl/

Nazwa firmy

NIP

Ulica i nr lokalu

Kod pocztowy

Miasto

Kraj

Polska w

rejestracja ﬁygnanet




procedowanie zgtoszen E‘iygnanet

Powiadomienie o nowym zgtoszeniu otrzymasz na adres
mailowy powigzany z Twoim kontem. Jesli otrzymasz takie
powiadomienie, zaloguj sie do swojego panelu i rozpocznij
proces procedowania.

« GLOWNY ODBIORCA ZGtOSZEN MA DOSTEP DO WSZYTSKICH
ZGLOSZEN.

« ODBIORCA ZGtOSZEN MA DOSTEP TYLKO DO TYCH ZGtOSZEN,
KTORE ZOSTALY MU PRZYDZIELONE PRZEZ GROWNEGO ODBIORCE
ZGLOSZEN.

« ADMINISTRATOR NIE MA DOSTEPU DO ZGtOSZEN.

i AY-483B  2022:09-16

Podaj hasto do odszyfrowywania

Napisz do sygnalisty Hasto*

ANULUJ  ODSZYFRUJ




ODCZYT ZGtOSZENIA

Nowe zgtoszenie znajdziesz w zaktadce ,Zgtoszenia” >>>

,Nowe”. Aby zapoznac sie z trescig, kliknij zgtoszenie,

a nastepnie odszyfruj jego tresc¢ korzystajgc z hasta, ktore
ustalites przy rejestracji. Kazdy uzytkownik odszyfrowuje

zgtoszenie korzystajgc z wtasnego hasta.

B8 Nowe wiadomos... 0

0 Zgioszena o Zgtoszenia nowe G ODSWIEZ
Nowe 1 Identyfikator Data dodania Dni Etykieta Kategoria
Otwarte 122 €Q-595J 2022-09-19 12:37:25 0 ZASZYFROWANA WIADOMOSC d
Waz 19

Wierszy na stronie: 100 11z1

SPAM 21
Zakonczone 9

Zgtoszenie  CQ-595J  2022-09-19 2

ZASZYFROWANA WIADOMOSC

© WyYJDZ

Tresc¢ zgloszenia

Podaj hasto do odszyfrowywania

*2 ODSZYFRUJ W Hasto* ©

[0 zapisz hasto na czas sesji

ANULUJ

procedowanie zgtoszen E‘iygnanet

ODSZYFRUJ




NADAWANIE DOSTEPU

Dostepem do danego zgtoszenia moze zarzadzac¢ Gtowny
odbiorca zgtoszen. Kliknij 2 , aby nadaé/odebrac dostep.
Gtowny odbiorca zgtoszen moze kontrolowac ten proces przez
caty czas — w kazdej chwili moze nadaé/odebraé dostep

do zgtoszenia odbiorcy zgtoszen, audytorowi lub nowemu
gtownemu odbiorcy zgtoszen (ktdry zostat dodany do systemu
po wptynieciu zgtoszenia).

Zgtoszenie  CQ-595J  2022-09-19 N

!

Dostep do tresci zgtoszenia majg

zablokuj nadaj

Gtowny Odbiorca

Glowny odbiorca zgloszen

Odbiorca zgloszen .

Audytor Audytor

Audytor

Odbiorca Zgtoszen

Anna Nowak

ANULUJ ZAPISZ

procedowanie zgtoszen E‘iygnanet



ZMIANA ETYKIETY

Uzytkownik procedujacy zgtoszenie moze zmienic etykiete,
ktora domyslnie opisana jest jako ,,zaszyfrowana wiadomosc”.
Moze uzyC etykiety np. do opisania zgtoszenia czy wskazania
innych informacji, ktore pomogg mu zidentyfikowac zgtoszenie
lub/albo w prosty sposdb wyszukac je w panelu.

UWAGA! Etykieta jest informacjg jawng, dlatego nie nalezy tu
wpisywac zadnych poufnych informac;ji (np. danych
zgtaszajgcego, czy danych osoby wymienionej w zgtoszeniu).

Zgtoszenie  CQ-595J  2022-09-19 a
ZASZYFROWANA WIADOMOSC
Zgtoszenie  CQ-595J  2022-09-19 a

kradziez w magazynie, przedyskutowac sprawe w poniedziatek z dziatem HR, spotkanie umowione na 10:30;

procedowanie zgtoszen ﬁys;nanet



KORESPONDOWANIE ZE ZGtASZAJACYM

Uzytkownicy procedujacy zgtoszenie mogg korespondowac ze
zgtaszajgcym nawet, jesli ten nie podat danych do kontaktu.

Napisz do sygnalisty

Dziekujemy za zgtoszenie |_|] Potrzebujemy wiecej czasu r|:| W Dziekujemy za pomyst |E|

Tres¢ wiadomosci

[J | Liczba plikéw: 0

= WYSLIJ WIADOMOSC

Gdy zgtaszajgcy odczyta zgtoszenie, zmieni sie jego status.

Gléwny Odblorea 0220420 122001

dnieniem wydlermy do Ciebie w terminie do 3 miesigcy od daty otrzymania

rmaciq o podigtych lub planowanych dziaaniach wraz 2 uzasa

Cata korespondencja zostanie zapisana w systemie.

Sygnalista 2022-00-23 14:37:12

Dziekuje, czekam na dalsze informacje.

Glowny Odbiorca z022-09-23 14:36:10

Dzien dobry,

Dziekujemy za Twoje zgloszenie. Informacje o podjetych lub planowanych dziataniach wraz z uzasadnieniem wyslemy do Ciebie w terminie do 3 miesiecy od daty otrzymania
wiadomosci.

Pamietaj, ze ten kanal jest anonimowy, dalsza komunikacja nie spowoduje ujawnienia Twojej tozsamosci.

Z powazaniem,

procedowanie zgtoszen E‘iygnanet




NOTATKI

Do kazdego zgtoszenia mozesz dodac notki w dwdch trybach.
Tryby prywatny — notatke widzi tylko ten uzytkownik, ktory ja
dodat i tylko on moze usuna¢ notatke.

Tryb publiczny — notatke widzi kazdy uzytkownik, ktory ma
dostep do zgtoszenia i kazdy uzytkownik, ktéry ma do niego
dostep (z wyjatkiem audytora) moze jg usunac.

Aby doda¢ kliknij [+9 .

Tres¢ zgtoszenia

Chceg zgtosi¢ naruszenie prawa. Nﬂtatkl C

& 2022-09-20
Zataczone pliki 8 2022-09-20

Brak

L ( " @ I Wazne 5 SPAM Archiwum 2
ﬁ O vy - ﬂ ZAKONCZ ZGLOSZENIE

Dodaj notatke

Notatka prywatna - jest widoczna tylko przez Ciebie. O ile jej nie upublicznisz, nikt oprécz
Ciebie nie bedzie mogt jej odszyfrowac (odczytac). Nie da sie za kogo$ upublicznic prywatnej
notatki.

@ Prywatna ANULUJ @ ZAPISZ

procedowanie zgtoszen E‘iygnanet




POBIERANIE PLIKOW ZGtOSZENIA

Aby pobrac wszystkie pliki zgtoszenia, ktore rozpatrujesz
(historie zgtoszenia, korespondencje ze zgtaszajgcym, protokot
koncowy, potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zawierajace jego
tres¢ oraz dane podane w zgtoszeniu — jesli wystepuj3),

kliknij ﬂ . Stopke dla pobieranych plikow dopasujesz

w zaktadacie ,,Ustawiania” >>> ,Stopka PDF”.

Tres¢ zgtoszenia

Notatki C

Chce zgtosic¢ naruszenie prawa.

Zatgczone pliki

Brak

L 1 Wazne SPAM Archiwum _
ﬂ O C v @ ’ ! . B ZAKONCZ ZGLOSZENIE

BB cq-595.zip ~ '

___report

@ Historia.pdf

@ Korespondencja.pdf
@ Protokol.pdf

procedowanie zgtoszen E‘iygnanet



HISTORIA

Kazde zgtoszenie posiada petng historie wykonanych akgiji.

Aby zobaczy¢ historie, kliknij £1).

Tres¢ zgtoszenia

Notatki
Chce zgtosié naruszenie prawa.

Zataczone pliki

Brak

1 ] / ) iv .
ﬂ @ Q @ - Wazne . SPAM . A B ZAKONCZ ZGLOSZENIE

Historia zgloszenia C ODSWIEZ @ ZAMKNILJ

Data ||, Uzytkownik Zdarzenie

nezes® GHéwny Odbiorca Otworzono zgtoszenie CQ-595J

?g?ﬁ%@"" Giéwny Odbiorca Pobrano pliki zgleszenia CQ-595.)

2022-09-19 Zmieniono etykietg zgloszenia_

13:4213 Gléwny Odbiorca ZASZYFROWANA WIADOMOSC - kradziez w magazynie, przedyskutowa¢ sprawe w poniedziatek z dzialem
o HR, spotkanie uméwione na 10:30;

$3a250%19 Gtéwny Odbiorca Otworzono zgtoszenie CQ-595J

33%25019019 Gtéwny Odbiorca Pierwsze odszyfrowanie zgloszenia CQ-595J

2022-09-19 . - N

12:37:27 System Wystano powiadomienie do Gtéwny Odbiorca

2022-09-19 .

12:37:25 System Utworzono zgloszenie

Wierszy na stronie: 100 « 1-7z7

procedowanie zgtoszen E‘iygnanet




PROTOKOt KONCOWY

Aby sporzadzi¢ protokot kornicowy procedowanego zgtoszenia
kliknij ) .

Tres¢ zgtoszenia

Notatki
Chce zgtosié naruszenie prawa.

Zataczone pliki

Brak

L { A @ B Wazne B SPAM Archiwum -
ﬂ 'O v - - - B ZAKONCZ ZGLOSZENIE

Protokot koncowy

o Przedmiot naruszenia

DALEJ

e Podjgte dziatania nastgpcze
° Efeki postepowania

o Rekomendacje

° Status wykonania rekomendaciji
o Czy wykonano rekomendacje

ANULUJ A zarisz

procedowanie zgtoszen E‘iygnanet




STATUS ZGtOSZENIA

Mozesz zmieniC status zgtoszenia oznaczajac je jako wazne albo

spam.
8 o C B W m s
89 C B m v e

Dodanie zgtoszenia do archiwum spowoduje usuniecie go

z toku spraw (zaktadki ,,Zgtoszenia”) i zablokowanie niektorych
funkcji, takich jak: protokot koncowy, zmiana statusu na wazne
albo spam oraz korespondowanie ze zgtaszajgcym. Pozostate
funkcje pozostajg aktywne. Do archiwum nie mozemy doda¢
zgtoszenia, ktdre nie zostato zakonczone.

1 Wazne SPAM @) Archi .
ﬂ @ Q @ e M Archiwum Zakoficzone 20220923 143150 @ OTWORZ ZGLOSZENIE

procedowanie zgtoszen E‘iygnanet



ZAKONCZENIE PROCEDOWANIA ZGLOSZENIA

Aby zakonczy¢ procedowanie zgtoszenia kliknij :
Jezeli nie wypetnites wymaganych elementow protokotu
koncowego, system zapyta Cie, czy zakonczy¢ zgtoszenie pomimo
braku. Rekomendujemy wypetnienie co najmniej dwoch pol
protokotu — przedmiot naruszenia i podjete dziatania nastepcze
— s3 one wymagane przez ustawodawce jako elementy rejestru

zgtoszen
Protokét koncowy
o Przedmiot naruszenia
Potwierdz zakonczenie zgtoszenia
Prébujesz zakoriczyd zgloszenie, ktdre nie ma wypetnionych wszystkich
wym rch pdl protokotu koricowego.
ymaganych pél protokotu koncowego
[J zapamiegta] wybor na czas ses © oo daatnia rasipess
o -
ANULUJ  ZAKONCZ ZGLOSZENIE O =
o -
o Cz

ANULUJ B ZAPISZ

Zakonczenie zgtoszenia blokuje zmiany statusu (wazne i spam).
Inne funkcje pozostajg aktywne, a zgtoszenie pozostaje w toku.
Oznacza to, ze po zakonczeniu procedowania zgtoszenia mozesz
nadal uzupetni¢ pewne informacje, np. status wykonania
rekomendacji w protokole koncowym.

Od momentu zakonczenia zgtoszenia liczony jest ustawowy czas
przechowania zgtoszenia.

procedowanie zgtoszen E‘iys—]nanet



wszystkie/raporty (3ygnanet

W zaktadce ,wszystkie/raporty” mozesz:

= zobaczyc¢ wszystkie zgtoszenia, ktore znajdujg sie
w panelu

= tworzycC i pobierac raporty

= wyszukiwac zgtoszenia korzystajac z rozbudowanych
filtrow

W ZAKtLADE ,WSZYTSKIE/RAPORTY” UZYTKOWNIK WIDZI TYLKO TE
ZGLOSZENIA, DO KTORYCH PRZYDZIELONO MU DOSTEP. TA ZAKLADKA
JEST NIEWIDOCZNA DLA ADMINISTRATORA.




RAPORTY

Aby stworzyC raport zaznacz interesujgce Cie kryteria
(przedziat czasowy, zgtoszenia zakonczone, zgtoszenia
archiwalne, uzytkownik/uzytkownicy, ktérzy majg dostep do
zgtoszenia, kategoria, status, identyfikator zgtoszenia, etykieta
zgtoszenia). Mozesz zaznaczy¢ dowolng ilos¢ kryteriow.

Aby pobraé, kliknij przycisk [N .

Wszystkie / Raport; Data od
4 porty (3 2022-08-01 X )z (3 Zakonczone od Uzytkownik -

Datz a0 Status
Identyfikat. Etykieta 3 2022-09-30 X 3B Arch (3 Zakorczone do Kategoria v -
Ident. Etykieta Data b Dni~l Zakoriczono Arch Odbiorcy Kategoria Status

SE-634E zamdwienia publiczne 2022-09-15 2022-09-15 14:24:45 a3 Stwarte

LJ-396T bezpieczefistwo produktow i ich zgodnosci z wymoagami 2022-09-14 2022-09-15 15:01:28 v 2 ]

MD-288H bezpieczefistwo transportu 2022-09-01 2022-09-14 13:54:03 2 ]

J¥-283V achrona srodowiska 2022-08-17 2022-08-29 13:.02:55 22 Stwerie

15.09.2022, 17:38:24

Raport zgtoszen

sygnanet.pl/25_01
Dataod 2022-08-01  Dataod 2022-09-30
ZNALEZIONE ZGEOSZENIA (4)

1. SE-634E DoDaNG 2022-09-15 12:56:14  mingto (0) dni Otwarte-
ZaKONCZONG 2022-09-15 14:24:45

ETYkIETA  zamowienia publiczne

M DosTEr GEOWNY ODBIORCA (Admini Gtéwny odbi L i, Odbiorca zgtoszen), AUDYTOR AUDYTOR
(Audytor), ODBIORCA ZGEOSZEN (Odbiorca zgloszer)

2. LJ-396T DoDANG 2022-09-14 12:37:56  mineto (1) dni -Otwarte-
zakoRczono 2022-09-15 15:01:28 Zarchiwizowano
ETYKIETA i fi produktow i ich dnosci z wy i
MasDosTER GEOWNY ODBIORCA (Admini Giéwny odbi ([ n, Odbiorca zgloszen), AUDYTOR AUDYTOR
(Audytor)
3. MD-288H DobANG 2022-09-01 12:43:31  mineto (14) dni Otwarte-

zakONCZONO  2022-09-14 13:54:03

£TveieTs  bezpieczenstwo transportu

M DosTEr GEOWNY ODBIORCA (Admini Gléwny odbi e A, Odbiorca zgloszen), AUDYTOR AUDYTOR
(Audytor)
4, Jy-283V DODANG 2022-08-17 12:01:48  mineto (29) dni Ctwarte

ZakONCZONO 2022-08-29 13:02:55
ETvkIETA  ochrona Srodowiska

1A DosTER - GEOWNY ODBIORCA (Admini Giéawny odbi [ n, Odbiorca zgloszen), AUDYTOR AUDYTOR
(Audytor)

wszystkie/raporty ﬁygnanet




WYSZUKIWARKA

Dzieki rozbudowanym filtrom, zaktadka , wszystkie/raporty”
petni takze role wyszukiwarki. Wskaz kryteria, a nastepnie
bezposrednio przejdz do zgtoszenia, ktore Cie interesuje.
Zauwaz, ze z powodzeniem mozesz takze wpisywac stowa
kluczowe, ktorych uzytes w etykietach zgtoszen.

Wszystkie / Raporty
(3 Dataod » Zak [3) zakoriczone od Uzytkownik -

Identyfikat. dotyczy zarzadu m Datado 2 Arch. G Zakoriczone do Kategoria - Status

||||| Etykieta Data~l Dni Zakoficzono Arch. cy

LH-472L dotyczy zarzadu 2022-04-14 155 3 Otwarte

BN-675P dotyczy zarzadu 2022-04-14 155 3 Wazs

FW-622N dotyczy zarzadu 2022-04-14 155 3

US-964A dotyczy zarzadu 2022-04-14 155 3 Wazs

EU-264A dotyczy zarzadu, spotkanie poniedziatek 2022-04-14 155 3 Otwarte

Wierszy na w
Zgloszenie EU-264A 2022-04-14 an dotyczy zarzadu, spotkanie poniedziatek @ wyJnZ
Tres¢ zgtoszenia Napisz do sygnalisty
Dostepne po odszyfrowaniu zgtoszenia
> SLIJ WIADOMO

~& ODSZYFRUJ

B ZAKONCZ ZGLOSZENIE . L.
Wiadomosci

Dostepne po odszyfrowaniu zgtoszenia

wszystkie/raporty E‘iygnanet



rejestr zgtoszen ﬁygnanet

W zaktadce , Rejestr zgtoszen” mozesz:

=  przejrzec i pobrac rejestr wszystkich zgtoszen
= przejrzec i pobrac rejestr zgtoszen wg wybranych
kryteriow

W ZAKLADE ,,REJESTR ZGLOSZEN” UZYTKOWNIK WIDZI TYLKO TE
ZGLOSZENIA, DO KTORYCH PRZYDZIELONO MU DOSTEP. TA ZAKLADKA
JEST NIEWIDOCZNA DLA ADMINISTRATORA.

Bygnanet




POBIERANIE REJESTRU

W rejestrze znajdujg sie informacje poufne, dlatego aby
zapoznac sie z ich trescig nalezy je odszyfrowac. Wéwczas
ikona zmieni kolor CIM i bedziesz moégt pobrac rejestr.

Rejestr zgloszen

[3) Dataod » Zak (3 Zakoriczone od

Identyfikat. Etykieta m Data do 2 Arch E Zakoriczone do Status -
o ODSZYFRUJ ZASZYFROWANE KOLUMNY

Ident data zlozenia data zakoriczenia Przedmiot naruszenia Podjete dziatania Etykieta Arch. status

SE-634E 2022-09-1512:56:14 2022-09-15 14:24:45 a a zamowienia publiczne Chwarte

LJ-396T 2022-09-1412:37:56 2022-09-16 11:07:25 a a bezpieczeristwo produktéw i ich zgodnosci z wymogami Otwarte

MD-288H 2022-09-01 12:43:31 2022-09-16 11:08:13 a a bezpieczenistwo transportu Chwarte

JY-283V 2022-08-1712:01:48 2022-08-29 13:02:55 a a ochrona grodowiska Otwarte

Rejestr zgtoszen
! g - [3) Dataod » Zak (3) Zakoriczone od

Identyfikat... Etykieta (2 Datado B Arch %) Zakoriczone do Status -

ident. data zhozenia 4 data zakoriczenia Przedmiot naruszenia Podjete dzialenia Etykieta Arch. Stetus
zamdwienia publiczne - dokumentacja na temat wszystkich etapéw B B zamdwienia
SE-634E 2022-09-1512:56:14 2022-09-1514:24:45 N Uzupetniono brakujgcg dokumentacje. - Btwarte
postepowania publiczne
Produkt oddany do ponownej analizy, zbadano: - cechy produktu
(skiad, opakowanie, instrukcje montazu i uruchomienia, instrukcje
instalacji i konserwacji); - oddziatywanie na inne produkty - wyglad bezpieczenstwo
N . o » N produktu (oznakowanie, ostrzezenia i instrukcje dotyczace jego produktéw iich
LJ-396T 2022-09-14 12:37:56 2022-09-16 11:07:25 bezpieczeristwo produktu #111111 i jego zgodnosé z wymogami o . 3 o . . o —
ip P zp zuzytym oraz wszelkie inne zgednosciz
d lane b éwki lub infc dotyczace ‘wymogami
produktu) - kategorie konsumentéw narazonych na
i w zwigzku 7 produkiu
Przeprawadzono: - badania zdatnosci pojazdu do ruchu drogowego - bermiecserict
ezpieczenistwo
MD-288H 2022-09-0112:43:31 2022-09-16 11:08:13 bezpieczeristwo transportu - stan techniczny pojazdu #22222 kontrole techniczng dotyczgcg zdatnosci pojazdu do ruchu lmnz ortu Stwarte
drogowego - Y rej pojazdu ?
Sporzadzone sprawozdanie zawierajace szczegdlowe informacie na
ochrona srodowiska - ochrona wéd i gospodarka wodna (ochrona temat kodeksu dobrej praktyki rolniczej, wskazano strefy narazone na ochrona
2022-08-17 12:01:48 2022-08-29 13:02:55 X . 5 R g B 5 s Stwarte
wad przed azotanami pochodzenia rolniczego) zanieczyszczenia azotanami oraz podjgto sie mor zasobow

wodnych

16.09.2022, 13:26:18

Rejestr zgtoszen

sygnanet.pl/25_01

ZNALEZIONE ZGEOSZENIA (134)

i SE-634E DODANO 2022-09-15 12:56:14  mineto (1) dni -Otwarte-
ZAKONCZONO 2022-09-15 14:24:45

ETYKIETA  zamdwienia publiczne

PRZ NAR.  zamdwienia publiczne - d ja na temat ystkich etapéw

POD. DZIAL.

rejestr zgtoszen ﬁygnanet




POBIERANIE REJESTRU WG WSKAZANYCH KRYTERIOW

Nie musisz pobierac rejestru wszystkich zgtoszen. Skorzystaj
z filtrow, aby pobrac rejestr wg wskazanych kryteriow.

Rejestr zgloszen
! g - 3 Dataod » Zak (3 Zakoriczone od

Identyfikat... Etykieta El Datado I Arch. m Zakoriczone do Status

Rejestr zgtoszen Data od
! g - (3 2022-09-01 X ol Zak (2 Zakoriczone od

Identyfikat... Etykieta (3 Datado 3 Arch [2) Zakoriczone do Status -

Status
ident. data Zlozenia s data zakoficzenia Przedmiot naruszenia Podjete dziatania Etykieta Arch.

2zaméwienia publiczne -
dokumentacja na temat

SE-634E 2022-09-15 12:56:14 2022-09-15 14:24:45 N . Uzupetniono brakujgca dokumentacie. zamdwienia publiczne Otwarte
wszystkich etapow
postgpowania
Produkt oddany do ponownej analizy, zbadano; - cechy produktu (skiad, opakowanie,instukcjg montazui L
bezpieczeristwo produktu uruchomienia, instrukeje instalacji i konserwacji); - oddziatywanie na inne produkty - wyglad produktu ;’ ciou 11ch
LJ-396T 2022-09-14 12:37:56 2022-09-16 11:07:25 #111111 i jego 2godnosé z ; iinstrukeje d jego iz i ia 2 produktem zuzytym :erius'D::’z”C Btwarte
wymogami oraz wszelkie inne i wki lub i je dotyczace produktu) - wgnm -
kategorie 5 na fstwo w zwiazku z uzywaniem produkiu ymeg
bezpleczenstWotransporty o 6o oo - badanis zdatnosel pojazdu do ruchu d ~kontrole techniczna d b "
MD-288H 2022-09-01 12:43:31 2022-09-16 11:08:13 - stan techniczny pojazdu N ~ Otwarte
222022 zdatnosci pojazdu do ruchu - spl pojazdu transportu

Wierszy na stronie: Wszyst. v 13123

rejestr zgtoszen ﬁygnanet




ustawienia E1ygnanet

W zaktadce ,,Ustawienia” mozesz:

= wybrac z jakiego formularza zgtoszeniowego bedzie
korzystata Twoja firma (anonimowy, jawny,
opcjonalny) lub wg innych preferencji

=  dodac logo firmy na formularzu zgtoszeniowym

= ustawic stopke firmowg (widnieje na pobieranych
z systemu dokumentach)

= wigczyé/wytgczy¢ dwuetapowe logowanie (2FA)

DO ZAKtADKI USTAWIENIA MAJA DOSTEP: GROWNY ODBIORCA
ZGLOSZEN | ADMINISTRATOR.

% GLOWNY ODBIORCA

Nazvwa sekcil
dane sygnalisty z formularza




FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Wybierz ,formularz zgtoszeniowy” w zaktadce
,ustawienia”, aby dopasowac go do swoich potrzeb.

Formularz anonimowy

Jezeli checkboxy (przyciski wyboru) pozostang
niezaznaczone (tak, jak ponizej), otrzymasz formularz
zgtoszeniowy anonimowy.

Eiygnanet ‘o GLOWNY ODBIORCA
[ =] Nowe wiadomosci 0
o Zgloszenia " FORMULARZ ZGLOSZENIOWY  LOGO FIRMY  STOPKA PDF  LOGOWANIE
B Wszystkie / Raporty
Naglbwek sekeji - wyéwietla sig na formularzu zgloszeniowym Nazwa sekeji
2] Rejestr zgloszen Dane zg’raszajqcego dane sygnalisty z formularza
Uzywana w podgladzie zgloszenia
£ Ustawienia

O Pokaz sekcje na formularzu zgtoszeniowym

- Uzytkownicy
O sekcja jest wymagana do zlozenia zgloszenia
2= Kategorie
Tekst w przypadku gdy sekcja nie jest wymagana ]

= Abonament Chce podac swoje dane

- Bezpieczny kanat sygnalisty

Opisz szczegotowo zdarzenie lub problem, z ktorym cheiatbys

= Platforma wdrozeniowa

=] sygnanet.pl/25_01 nas zapoznac.

- P L ce o N " N Tres€ zgloszenia
€;» aby zmieni¢ kolejnos¢ pol przesuri pole géra/dot

Zatgezniki

Brak zatgcznikow

— B
Dodaj zaigeznik Wyslij zgloszenie

ustawienia E‘iygnanet



FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Formularz opcjonalny

Jezeli zaznaczysz checkbox ,,pokaz sekcje na formularzu
zgtoszeniowym” i klikniesz ,,zapisz” (tak, jak ponizej),
otrzymasz formularz opcjonalny (zgtaszajacy sam decyduije,
czy chce pozostawic¢ swoje dane).

&ygnanet % GLOWNY ODBIORCA
[ =] Nowe wiadomosci [
o Zgloszenia o FORMULARZ ZGLOSZENIOWY  LOGO FIRMY  STOPKA PDF  LOGOWANIE
‘q Wszystkie / Raporty

Nagléwek sekcji - wyéwietla sie na formularzu zgloszeniowym Nazwa sekeji
B Rejestr zgloszen Dane zg+aszajqcego dane sygnalisty z formularza
ana w podgladzie zgloszenia

¢ Ustawienia

Pokaz sekcje na formularzu zgloszeniowym
= Uzytkownicy
[ Sekcja jest wymagana do zlozenia zgloszenia
F Kategoro Tekst w przypadku gdy sekcja nie jest wymagana
~ Bezpieczny kanat sygnalisty

Opisz szczegotowo zdarzenie lub problem, z ktorym chciatbys

= Abonament Chce podac swoje dane

< Platforma wdrozeniowa

5] sygnanetpl/25_01 nas zapoznac.

«%» aby zmieni¢ kolejnosé pél przesu pole gora/dot

Dane zgtaszajgcego

[ Chce podac swoje dane
Tresc zgtoszenia

Dane zgtaszajgcego

Chce podac swoje dane

Imie i nozwisko

Adres e-mail ZG+q02n|k|

Brak zatqcznikow

“ e

Numer telefonu

Dodaj zatgcznik Wygéllj zgtoszenie

ustawienia E‘iygnanet



FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Formularz obowigzkowy

Jezeli zaznaczysz oba checkboxy i klikniesz ,,zapisz” (tak, jak
ponizej), otrzymasz formularz obowigzkowy (zgtaszajacy musi
pozostawic swoje dane, aby wystac zgtoszenie).

Bygnanet % GEOWNY ODBIORCA

w0  Zoloszenia “ FORMULARZ ZGLOSZENIOWY ~ LOGO FIRMY ~ STOPKA PDF  LOGOWANIE

[ Wszystkie / Raporty

— Nagtowek sekc]i - wyswietla sig na formularzu ~ Nazwa sekcj
B Rejestr zgloszen Dane zg +aszaj 3cego ‘ ‘ dane sygnalisty z formularza

Uzywana w podgladzie zgioszenia

£t Ustawienia
Pokaz sekcje na formularzu zgtoszeniowym

& Uzytkownicy
Sekeja jest wymagana do ztozenia zgtoszenia
2= Kategorie - o . ‘

] ac¢ swoje dane

Bezpieczny kanat sygnalisty

Cpisz szczegotowo zdarzenie lub problem, z ktorym cheiatoys
5] sygnanet.pl/25_01 e
nas Zopoznac.

(3» aby zmieni¢ kolejnos¢ pél przesuri pole géra/dot
Dane zgtaszajacego

Imig | nozwisko
Adres e-mail

Numer teleforu

Zatgczniki

Brak zatgoznikdw

ustawienia E‘iygnanet




FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Dodawanie pdl do formularza

Mozesz doda¢ dowolne pola (pole formularza, checkbox,
tekst, link) i ustawic je w dowolnej kolejnosci korzystajac

z metody drag and drop (przeciagnij i upusc). Wyglad
formularza dostosuj do potrzeb Twojej organizacji (mozesz
sie zainspirowac propozycjami, ktére znajdziesz na platformie
wdrozeniowej). Kliknij ,,dodaj nowe pole” aby rozpoczad.

© DODAJ NOWE POLE

Dodaj pole & POLE WYBORU TEKST LINK Dodaj pole 2 TEKST TEKST LINK

Typpola: Wprowadz tekst Typpola: Pole wyboru

—Nazwa pola ‘

— Tekst przy polu wyboru

Imig i nazwisko Akceptuje regulamin

— Podpowiedz
‘ Jan Kowalski ‘ @@ ypetnienie pola jest wymagane

@@ Wypeinienie pola jest wymagane

ANULUJ - ZAPISZ ANULUJ  ZAPISZ
Dodaj pole & TEKST & POLE WYBORU LINK Dodaj pole & TEKST 2 POLE WYBORU TEKST
Typ pola: WyéWIe‘El tekst Typ pola: WyS’W|et| odnosnik

— Tekst do wyswietlenia

— Tekst ktory bedzie linkiem
Zaznaczenie okienka stanowi o wyrazeniu zgody na przetwarzanie podanych danych ‘

Regulamin

osobowych, w zwigzku z dokonywanym zgtoszeniem. Przed zaznaczeniem nalezy

zapoznac sie z tre$cig Informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych

zamieszonej pod linkiem ponizej. Zaznaczenie to jest dobrowolne, przy czym brak

— Adres strony www do kidrego ma kierowac link
www.regulaminwewnetrznyfirmy.pl ‘

wyrazenia tej zgody spowoduje brak mozliwosci dokenania zgloszenia.

ANULUJ  ZAPISZ ANULUJ  ZAPISZ

ustawienia E‘iygnanet



FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Imig i nazwisko USUN EDYTUJ

C
o
>
(=]
0]
=

Zaznaczenie okienka stanowi o wyrazeniu zgody na przetwarzanie podanych danych osobowych, w zwigzku z dokonywanym zgtoszeniem. Przed USUN EDYTUJ
zaznaczeniem nalezy zapoznac sie z trescia Informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych zamieszonej pod linkiem ponizej. Zaznaczenie
1o jest dobrowolne, przy czym brak wyrazenia tej zgody spowoduje brak mozliwosci dokonania zgtoszenia.

Regulamin VU EDYTUJ

UV EDYTUJ

[ Akceptuje regulamin

Bezpieczny kanat sygnalisty

Opisz szczegolowo zdarzenie lub problem, z ktorym cheiatbys

nas zapoznac.

Dane zgtaszajgcego

Imig | mazwisko Jan Kewoalski

Zaznacrenie okienka stanowi o wyrazeniu zgody no przetwarzanie
podanych danych osobowych, w 2wigzku 2 dokonywanym zgtoszeniem.
Przed zaznoczeniem nalezy zapoznoé gig z trefeiq Informacji dotyczgeej
preetwarzania danych osobowych zomieszone] pod linkiem ponize).
Zaznaczenie Lo jest dobrowolne, przy czym brak wyrakenia tej zgody
spowoduje brak mozliwogci dokonania zgioszenia.

Regulamin

O Akceptujg regulamin

Trest zgioszenia

Zatgezniki

Brak ratgeznikdw

- WYQI] !gu!enla

ustawienia E‘iygnanet




FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Wyglad formularza zgtoszeniowego — pozostate informacje
Ponizsze elementy mozesz dowolnie edytowac.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY LOGO FIRMY STOPKA PDF LOGOWANIE

‘-f Nagtéwek sekcji - wyswietla sie na formularzu zgtoszeniowym  Nazwa sekcji

Dane zg’raszajacego ‘ dane sygnalisty z formularza

. Uzywana w podgladzie zgtoszenia

Pokaz sekcje na formularzu zgtoszeniowym

O Sekcja jest wymagana do ztozenia zgtoszenia

— Tekst w przypadku gdy sekcja nie jest wymagana

Chce podac swoje dane

Bezpieczny kanat sygnalisty

Opisz szczegOtowo zdarzenie lub problem, z ktdorym chciatbys

nas zapoznac.

Dane zgtaszajgcego

[J Chce poda¢ swoje dane

Tresc zgloszenia

Tresc¢ zgtoszenia

zgtaszam tamanie prawa

dane sygnalisty z formularza

Imig i nazwisko: Adam Nowak

Zaznaczenie okienka stanowi o wyrazeniu zgody na przetwarzanie podanych danych osebowych, w zwigzku z dokenywanym zgtoszeniem. Przed zaznaczeniem nalezy zapoznac sig z trescig
Informacji dotyczace] przetwarzania danych osobowych zamieszonej pod linkiem penizej. Zaznaczenie to jest dobrowolne, przy czym brak wyrazenia tej zgody spowoduje brak mozliwosci

dokonania zgtoszenia.
Regulamin

Akceptuje regulamin: TAK

ustawienia E‘iygnanet




LOGO FIRMY

Dodawanie logo na formularzy zgtoszeniowym.
Aby rozpocza¢ wybierz ,logo firmy” w zaktadce ,ustawienia”.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY LOGO FIRMY STOPKA PDF LOGOWANIE

#1 g i #2

@ Otwieranie X

€ > v A ms M
Organizuj = Nowy folder O~ T @
@l Pulpit »
<k Pobrane »
&yonanet
= Dokumenty #
sygnanetBWc
P8 Obrazy »
> [ Ten komputer
Nazwa pliku: V| Pliki graficzne ~

ﬁ n e t Skrzynka odbiorcza sygnalisty | P v

Bezp I eCZ ny kO n O{ Syg n O | ISty Twoje zgloszenie zostanie zaszyfrowane i przekazane
bezpiecznie do odbiorcy (osoby wyznaczonej w naszej
firmie).

Opisz szczegdlowo zdarzenie lub problem, z ktérym cheiatbys otrzebujesz wiece]int fiw temaci

P U Y9 P

nas zapoznad. cha T

firmie.

Tresé zgtoszenia
Jesli chcesz uzyska¢ inne informacje na temat
sygnalizowania, wejdz na pomocdlasygnalisty.pl. Na
tej stronie mozesz takze otrzymad wstepng, darmowaq

porade prawng w sprawie zgloszenia.

ustawienia E‘iygnanet




STOPKA PDF

Zmiana stopki na pobieranych z systemu dokumentach
Aby rozpoczgc¢ wybierz ,,stopka PDF” w zakfadce ,,ustawienia’
i edytuj wskazane pola.

)

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY LOGO FIRMY STOPKA PDF LOGOWANIE

— Nazwa firmy:

Firma x

— Adres:
ul. Y 3, 60-408 Buk, NIP: 781-999-09-00

— Dodatkowe informacje:

dodatkowe info

LAPISZ

Stronalz1

Utworzono ﬁ Firmax
Za pomocq yg na net ul. ¥ 3, 60-408 Buk, NIP: 781-999-09-00

voww.sygnanet.pl dodatkowe info

Stronalz1l
Utworzono R
Za pomocy ﬁyg na net Nazwa Moijej Firmy
www.sygnanet.pl ul. Firmowa 1, 60-408 Poznan, NIP: 761-99%-09-00

ustawienia E‘iygnanet



LOGOWANIE

Logowanie dwuetapowe (2FA)

Aby rozpoczac¢ wybierz ,logowanie” w zaktadce ,,ustawienia”,
zaznacz ,witgcz logowanie dwuetapowe” i kliknij ,,zapisz”.
Jezeli aktywujesz logowanie dwuetapowe, kazdorazowo
podczas logowania do panelu odbiorcy, Sygnanet poprosi Cie
o podanie drugiego skfadnika, do ktorego masz dostep tylko
Ty. Drugi sktadnik — specjalny kod — otrzymasz na powigzany
z panelem odbiorcy adres email.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY LOGO FIRMY STOPKA PDF LOGOWANIE

Wtacz logowanie dwuetapowe

Logowanie G net

strona gtéwna | Sygnanet | Logowanie

Dzien dobry,
Twéj kod 2FA to: 238960

“ Masz pytania, watpliwosci lub uwagi? JesteSmy do Twojej dyspozycji:

kontakt@sygnanet,pl

w Pozdrawiamy,
Zaloguj sig Zespdt Sygnanet

Nie masz konta firmowego? Rejestracja

ustawienia ﬁygnanet

imie.nazwisko@mojafirma.pl

Tu wprowad? kod 2FA wystany na Twoj mail



uzytkownicy E3ygnanet

W zaktadce ,,Uzytkownicy” mozesz:

= dodac nowego uzytkownika do panelu odbiorcy
(Gtéwnego odbiorce zgtoszen, Odbiorce zgtoszen,
Administratora, Audytora)

=  blokowac, edytowac uprawnienia i usuwac
uzytkownikéw

= Sledzic historie uzytkownika i wykonane przez niego
akcje

DO ZAKtADKI UZYTKOWNICY MAJA DOSTEP: GROWNY ODBIORCA
ZGLOSZEN | ADMINISTRATOR.

Bygnanet

ZAKRES UPRAWNIEN




ZAKRES UPRAWNIEN

Uprawnienia uzytkownikow
Kazdy uzytkownik ma inne uprawnienia (role). Jeden
uzytkownik moze petni¢ wiecej niz jedng role w systemie.

Gtéwny odbiorca zgtoszen petni najwazniejszg role w systemie,
otrzymuje powiadomienia o wszystkich zgtoszeniach oraz moze
odczytac zgtoszenie, zmienic jego status, korespondowac

z sygnalistg, zarzagdzac kategoriami i uzytkownikami. Nie moze
usungc innego GOZa, ale moze go zablokowac.

Odbiorca zgtoszen otrzymuje powiadomienia o zgtoszeniach
tylko z kategorii, ktore zostaty mu przydzielone. Moze odczytac
takie zgtoszenie, zmienic jego status i korespondowacd

z sygnalistg. Odbiorca zgtoszern moze rowniez odczytad inne
zgtoszenie (z innej kategorii), ktore zostato mu udostepnione
przez Gtownego odbiorce zgtoszen.

Administrator petni role zarzagdzajaca uzytkownikami

i kategoriami. Moze to by¢ tzw. ,,0soba techniczna”

np. pracownik dziatu IT. Jako jedyny moze usung¢ Gtéwnego
odbiorce zgtoszen (jesli w systemie jest ich co najmniej dwdch).

Audytor ma tylko i wytgcznie wglad w zgtoszenia (moze je
odczytad).

uzytkownicy EE3ygnanet



DODAWANIE INNEGO UZYTKOWNIKA

Aby dodac do panelu odbiorcy nowego uzytkownika, kliknij
,dodaj”. Podaj jego imie i nazwisko, adres email i okresl| role.
Kliknij ,,zapisz”. Na podany adres email nowy uzytkownik
otrzyma link aktywacyjny. Nalezy w niego klikng¢, a nastepnie
ustali¢ hasto do logowania i odszyfrowywania zgtoszen.

Uzytkownicy Q sSzukaj @® DODAJ C ODSWIEZ

Dodaj uzytkownika

Uzupe;fmij dane uzytkownika

Strona ghbwna ! Sygnunél ! Aktpwacia konta

E-mail
anna.nowak@mojafirma.pl

E-mail:
Role
O anna.nowak@mojafirma.pl
Administrator
Irnig:
O  Audytor
Gtowny odbiorca zgtoszen
MNazwisko:
a Odbiorca zgtoszen

ﬁ net Wprowad: hasto, ktdre bedzie wyrmagane do odszylrowywania resci agtoszen

sygnalisidw. Nie ma mozliweéci jego przypomnienia ani reselu, wiee dobrze je

zapamiglaj.
Dokoncz rejestracje uzytkownika Haster
Jesli jestes w firmie osobg wyznaczong do przyjmowania zgloszen od
sygnalistow, dokoncz rejestracje klikajgc w ponizszy przycisk. “ [ —
owlirz has
Kontynuuj rejestracie —
Masz pytania, watpliwosci lub uwagi? Jestesmy do Twoje] dyspozycji: O Oéwiadczam, e zapoznatem sie 2 ragulaminem | akeepluje jego warunki.

kontaki@sygnanet pl 0 Ofwiadezam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie przekazywanyeh moich danyeh

osobowych. Jak preetwarzamy Twoje dane osobowe
Pozdrawiamy,

Zespodt Sygnanet

uzytkownicy EE3ygnanet




BLOKOWANIE/EDYCJA UPAWNIEN/USUWANIE

Korzystajgc ze wskazanych przyciskdw mozesz zablokowac
uzytkownika, edytowac jego uprawnienia lub usunac go

z panelu.

Uzytkownicy Q. Szukaj

Status Nazwisko, imie

® Nowak, Anna

Uzytkownicy Q, Szukaj

Status Nazwisko, imie

® Nowak, Anna

Uzytkownicy Q Szukaj

Status Nazwisko, imie

@ Nowak, Anna

@ DODAJ C ODSWIEZ

o/ o=

Czy na pewno zablokowa¢ uzytkownika?
ANULUJ TAK .

@ DODAJ C ODSWIEZ

Rola Kategorie

Edytuj uzytkownika

Nazwisko

{D Uwaga. Gdy nie okreslisz kategorii, uzytkownikowi nie beda automatycznie
przydzielane zgioszenia

ANULUJ  ZAPISZ

@ DODAJ C ODSWIEZ

osoam

Czy na pewno usuna¢ uzytkownika? ‘
ANULUJ TAK

uzytkownicy EE3ygnanet




SLEDZENIE HISTORII | WYKONANYCH AKCJI

Mozesz sledzic historie wszystkich zdarzen, ktore zostaty
dokonane na danym uzytkowniku (np. nadanie mu
dodatkowych uprawnien czy przypisanie do kategorii).

Uzytkownicy Q. Szukaj @ DpopaJ C ODSWIEZ

@ Nowak, Anna vgsdzuijb@zeroe.ml O/ 0 =1
Historia uzytkownika Anna Nowak C ODSWIEZ (@ ZAMKNIJ
Data ) Uzytkownik Zdarzenie
2022-09-01 Usunieto odbiorce Anna Nowak

Gtowny Odbiorca

15:52:14 z kategorii Zgtoszenie dotyczy cztonka zarzgdu

Klikajgc przycisk ,, Akcje” uzyskasz informacje o dziataniach
uzytkownika (wszystko to, co on sam wykonat np. zalogowat
sie czy odpowiedziat na zgtoszenie).

Uzytkownicy Q, Szukaj @ DODAJ C ODSWIEZ

® Nowak, Anna vgsdzuijb@zeroe ml os 0=
Raport akeji uzytkownika Anna Nowak C ODSWIEZ @ ZAMKNIJ
Data - Uzytkownik Zdarzenie
2022-04-05
139830 Anna Nowak Wylogowano
2022-04-05 s .
13507 Anna Nowak Pobrano pliki zgteszenia

uzytkownicy EE3ygnanet



kategorie EXygnanet

W zakiadce , Kategorie” mozesz:

= dodad kategorie naruszen prawa (lub inng) widoczng
na formularzu zgtoszeniowym oraz sprawdzi€ historie
ich edycji

= dodanie kategorii do formularza sprawia, ze
zgtaszajgcy musi potgczycC tres¢ zgtoszenia z wybrang
kategorig, aby je wystac

DO ZAKLADKI KATEGORIE MAJA DOSTEP: GROWNY ODBIORCA
ZGLOSZEN | ADMINISTRATOR.

Bygnanet




DODAWANIE NOWEJ KATEGORII

Aby rozpoczgc kliknij ,,dodaj”, wpisz nazwe kategorii, okresl
odbiorce zgtoszen dla niej (obowigzkowo, jesli zaden
uzytkownik nie posiada roli Odbiorcy zgtoszen, dodaj mu jg
w zaktadce ,uzytkownicy”) oraz zaznacz ,kategoria widoczna
na formularzu sygnalisty”. Potwierdz klikajgc ,zapisz”.

Kategorie Q szukaj ® DODAJ C ODSWIEZ

Bezpieczny kanat sygnalisty Dodaj kategorie

Nazwa kategorii

Opisz szczegotowo zdarzenie lub problem, z ktdrym chciatioys Ustugi, produkty i rynki finansowe

nas zapoznac.

Glowni odbiorcy zgloszen (majg dostep do zgloszen z tej kategorii oraz otrzymuja powiadomienia)
Wybierz kategorig v l Giowny Odbiorca
Zamdwienia publiczne .
R l Odbiorcy zgtoszer te] kategori
Bezpieczenstwo transportu

Anna Nowak € e

@) Kategoria widoczna na formularzu sygnalisty

Zatgezniki

ANULUJ ZAPISZ

Brak zatgcznikow

n q _-— X Rozwigz captche

Dodaj zaigcznik Wys$llj zgloszenie

kategorie ﬁygnanet



EDYCJA NAZWY KATEGORII | NADAWANIE DOSTEPU

Mozesz edytowac nazwe kategorii i decydowac, kto ma
dostep do zgtoszen z tej kategorii takze po jej utworzeniu.
Aby rozpoczgc kliknij wskazany przycisk.

Kategorie Q, szukaj ® DODAJ C ODSWIEZ
Status Nazwa Przypisani odbiorcy zgtoszer

[S)] Zamowienia publiczne Glowny Odbiorea (602), Giowny Odbiorca o)
[S] Bezpieczenstwo transportu Gtowny Odbiorca (GOZ), Gléwny Odbiorca Vo

Edytuj kategorie

Mazwa kategorii
Bezpieczeristwo transportu

Gtowni odbiorcy zgtoszen (maja dostep do zgtoszen z tej kategorii oraz otrzymuja powiadomienia)

Gtowny Odbiorca

Odbiorcy zatoszer tei kategorii

Gtéwny Odbiorca
[0  Odbiorca Zgtoszen

[0  AnnaNowak

ANULUJ ZAPISZ

kategorie ﬁygnanet



HISTORIA

Historia pozwoli Ci sledzi¢ zmiany nazwy kategorii, edycje
dostepu oraz jej status (widocznos¢ na formularzu

zgtaszajgcego).

Kategorie Q, szukaj ® DODAJ C ODSWIEZ

Status & Nazwa Przypisani odbiorcy zgtoszen

[S)] Zamowienia publiczne Gtowny Odbiorca (GOZ), Giéwny Odbiorca ;o

[S] Bezpieczenstwo transportu Gtowny Odbiorca (GOZ), Gléwny Odbiorca Vo
Historia kategorii G ODSWIEZ (@ ZAMKNIJ

Bezpieczenstwo transportu

Data J Uzytkownik Zdarzenie
2022-09-02 . . Zmieniono nazwe
08:22:15 Giowny Odbiorca Sklep w Galerii X 5 Bezpieczerstwo transportu
2022-08-19 . . L -
12:06:52 Giéwny Odbiorca Zmieniono status kategorii Widoczna » Ukryta
2022-08-19 : . .
12:00:35 Gtéwny Odbiorca Utworzono kategorie
Wierszy na stronie: 100 - 1-3z3

kategorie ﬁygnanet




KATEGORIE - ZALOZENIA

1.

10.

Zmiana nazwy kategorii powoduje jej zmiane we wszystkich
zgtoszeniach, przysztych, obecnych i archiwalnych.

Kategorii nie mozna usungc (ale moze byc¢ niewidoczna na formularzu
zgtoszeniowym).

Odbiorca nie moze zmienic kategorii zgtoszenia (przyporzagdkowuje jg
sygnalista i jezeli wskaze btednie, nie ma mozliwosci aby zmienic lub
usungc jg przy konkretnym zgtoszeniu).

Kategoria zawsze jest powigzana z Odbiorcg zgtoszen (tzn. Gtéwny
Odbiorca Zgtoszen lub Administrator zawsze taczy dang kategorie

z Odbiorcg Zgtoszen i ten odbiorca zgtoszen bedzie miat dostep do
wszystkich zgtoszen, ktére wptyng z przypisang tg kategorig, chyba ze
zostanie mu on odebrany na poziomie zgtoszenia/kategorii).
Dezaktywowanie kategorii nie odbiera Odbiorcy Zgtoszen dostepu do
zgtoszen z tej kategorii.

Zmiana nazwy kategorii nie odbiera Odbiorcy Zgtoszen dostepu do
zgtoszen z tej kategorii.

Odebranie Odbiorcy Zgtoszen dostepu do danej kategorii nie dziata
wstecz.

Do zgtoszen z danej kategorii ma dostep wskazany Odbiorca Zgtoszen
oraz Gtowny Odbiorca Zgtoszen i Audytor.

Jesli przypiszemy Odbiorce Zgtoszen do danej kategorii, nie ma on
dostepu do zgtoszen z tej kategorii, ktore juz wptynety do systemu
(tylko do zgtoszen, ktére dopiero wptyng). Dostep do zgtoszen, ktore
sg juz w systemie mozna przyznac tylko na poziomie konkretnego
zgtoszenia.

Do danej kategorii moze mie¢ dostep jeden lub wiecej Odbiorcow
Zgtoszen.

kategorie ﬁys]nanet



zarzadzanie kontem [E1ygnanet

W zaktadce ,,Zarzagdzanie kontem” mozesz:

= aktywowac automatyczne wysytanie wiadomosci przy
pierwszym odszyfrowaniu zgtoszenia

= wybrac wersje jezykowg panelu odbiorcy

= sprawdzic historie swojego konta

USTAWIENIA W ZAKLADCE ,,ZARZADZANIE KONTEM” DOTYCZA
KONKRETNEGO UZYTKOWNIKA, NIE SA TO USTAWIENIA NA POZIOMIE
CALEGO PANELU .




ZARZADZANIE KONTEM

Aby przejs¢ do zaktadki zarzgdzanie kontem kliknij zebatke
w prawym gornym rogu panelu (obok Twojego imienia
i nazwiska).

E‘)ygnanet ‘e JAN NOWAK

Zarzgdzanie kontem

Jan Nowak

B Automatyczne wysytanie domysine] wiadomosci przy pierwszym odszyfrowaniu zgtoszenia.

0 Jezeli zgtoszenie byto juz przez kogos odszyfrowane wiadomos$é domysina nie zostanie
wystana.

Jezyk preferowany:

pl v

Role
Glowny odbiorca zgloszen Odbiorca zgloszen

Kategoris

Zamdwienia publiczne Bezpieczeristwo transportu Zgloszenie dotyczy innej kwestii Bezpieczenstwo Zywnosci | pasz

Zdrowie i dobrostan zwierzat Zdrowie publiczne Ochrona zdrowia Ochrona konsumentow Ochrona érodowiska

9

zarzadzanie kontem ﬁygnanet




AUTOMATYCZNE WYSYLANIE WIADOMOSCI

Jezeli chcesz zautomatyzowac potwierdzenie przyjecia
zgtoszenia, mozesz aktywowac automatyczne wysytanie
wiadomosci przy pierwszym odszyfrowaniu zgtoszenia
w zaktadce ,,Zarzgdzanie kontem”.

PAMIETAJ, ZE AUTOMATYCZNE POTWIERDZENIE ZOSTANIE WYStANE
PO ODSZYFROWANIU ZGtOSZENIA.

KROK #1: Przejdz do zaktadki Zarzagdzanie kontem. Zaznacz
,2Automatyczne wysytanie domysinej wiadomosci przy
pierwszym odszyfrowaniu zgtoszenia”.

[SY[HEL

@ Jezeli zgioszenie bylo juz przez kogo$ odszyfrowane wiadomos¢ domyslina nie zostanie wystana.

jcy
Kategorie
® Automatyczne wysytanie domysinej wiadomosci przy pierwszym odszyfrowaniu zgtoszenia
ment
I eniowa
il i

Jezyk preferowany: | Pl

eeeeeeee

zarzadzanie kontem ﬁysmanet




KROK #2: Ustal tres¢ domysInej wiadomosci. Przejdz do zaktadki
,Zgtoszenia” >, Otwarte” i otwodrz dowolng wiadomos¢. Przejdz
do okna korespondencji ze zgtaszajgcym. Mozesz skorzystac

z wiadomosci systemowej lub ustali¢ wtasng tresc.

Napisz do zgtaszajacego
M Dzigkujemy za zgtoszenie [[]  SPAM [[] | Zakoriczenie zgloszenia [0

Tresé wiadomosc
Potwierdzam przyjecie zgtoszenia.

G2 Potwierdzenie przyjecia €

Tekst na przycisku*
Potwierdzenie przyjecia

> WYSLIJ WIADOMOSC

() = Liczba plikdw: 0

@ ZAPISZ JAKO WZORZEC

ANULUJ ZAPISZ
=

M Dziekujemy za zgtoszenie [[] SPAM [[] | Zakonczenie zgioszenia [[] | Potwierdzenie przyjecia I

Potwierdzam przyjecie zgtoszenia.

O ustaw jako wiadomos¢ automatyczng, przy pierwszym odszyfrowaniu zgtoszenia

Dziekujemy za zgioszenie [[]  SPAM I[[J | Zakoriczenie zgloszenia [7] R Potwierdzenie przyjecia I

’

Wybrana wiadomos¢ domyslna zostanie
oznaczona wskazang ikona.

zarzgdzanie kontem ﬁ)@nanet



ZMIANA WERSJI JEZYKOWE)

Sygnanet posiada 12 wersji jezykowych formularza
zgtaszajgcego. Jezeli zdecydujesz, ze przyjmujesz zgtoszenia
anonimowe, formularz zostanie przettumaczony
automatycznie gdy zgtaszajgcy zmieni jezyk formularza. Jezyk
formularza zgtaszajgcy moze zmieni¢ w tym miejscu.

€| net Skrzynka odbiorcza zgtaszajgcego PL v

Bezpieczny kanat zgtaszajgcego A LA LA
[S] net Whistleblower's inbox EN v

Opisz szcze

nas zapozr

Tresé zgtoszeni

Secure signalling channel A A+ Aw

sygnanet.pl/milkawojtkowiak E -
A

Describe in detail the event or problem you would like us to deal

with.

Your request will be encrypted and transmitted
securely to the recipient {a designated person in our

Content of the report
company). Only he or she will be able to read it.

Need more information on whistleblowing and a

Z O .iq C | whistleblower protection? Check out our company's
internal whistleblower policy.

Brak zatgczn

Dodaj zatgcznik Wyslij zgloszenie

zarzadzanie kontem ﬁygnanet



Jezeli zdecydujesz sie na inng forme przyjmowania zgtoszen —
z opcjonalnymi/obowigzkowymi danymi zgtaszajgcego i/albo
kategoriami — musisz przettumaczy¢ pola formularza

i kategorie, ktore dodates.

KROK #1: Przejdz do zaktadki Zarzgdzanie kontem, a
nastepnie wybierz preferowany jezyk formularza (jest ich 12 —
polski, angielski, niemiecki, francuski, czeski, hiszpanski,
wegierski, wtoski, niderlandzki, rumunski, rosyjski oraz
ukrainski).

Bygnanet

Zarzadzanie kontem

)
s

Automatyczne wysytanie domysinej wiadomosci przy pierwszym odszyfrowaniu zgloszenia

o Jezeli zgtoszenie bylo juz przez kogos$ odszyfrowane wiadomos¢ domysina nie zostanie wystana.

Jezyk preferowany: | Pl - -
Role

Gy aora o

Kategorie

g o I %W e

Mobbing i dyskryminacja zdrowie publiczne Bezpieczeristwo transportu Inne praw Pozostale

9
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KROK #2: Przettumacz pola formularza na wybrany jezyk
w zaktadce Settings (PL ustawienia) — kliknij EDIT.

Imie i nazwisko ‘ ‘ USUN EDYTUJ

Telefon ‘ o ‘ usun R

Zaznaczenie okienka stanowi o wyrazeniu zgody na przetwarzanie podanych danych osobowych, w zwigzku z dokonywanym zgtoszeniem. Przed USUN EDYTUJ
zaznaczeniem nalezy zapoznac sie z trescig Informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych zamieszonej pod linkiem ponizej. Zaznaczenie
to jest dobrowolne, przy czym brak wyrazenia tej zgody spowoduje brak mozliwosci dokonania zgtoszenia.

Regulamin USUN [8Nadin]

USUN SN {TT]

[ Potwierdzam

Name and last name

‘ peLeTE [EE,

Phone number ‘ ‘ DELETE [E3Whs

By ticking the box, you consent to the processing of the personal data provided in connection with your application. Before ticking the box, please DELETE EDIT
read the Information on the processing of personal data provided at the link below. This checkbox is voluntary, but if you do not tick it, you will not be
able to submit your application.

Terms and conditions DELETE EDIT

DELETE EDIT
[ confirm

zarzgdzanie kontem ﬁys]nanet




KROK #3: Jesli korzystasz z kategorii, przejdz takze do zaktadki
Categories (PL kategorie) i przettumacz ich nazwy na wybrany
jezyk (kliknij ikone dtugopisu).

Kategorie Q szukaj @® DODAJ C ODSWIEZ
Status Nazwa Przypisani odbiorcy zgloszeri |-

® Mobbing i dyskryminacja Jan Nowak (GOZ), Anna Nowak, Jan Nowak s D
® Pozostate zgtoszenia Jan Nowak (G0OZ), Anna Nowak, Jan Nowak ;s 0
Categories Q, search @ ADD C REFRESH
Status Name Assigned report recipients .|,

@ Bullying and discrimination Jan Nowak (GOZ), Anna Nowak, Jan Nowak s o
@ Other notifications Jan Nowak (GOZ), Anna Nowak, Jan Nowak s o

zarzgdzanie kontem QYQnanet




HISTORIA KONTA

Wszystkie wykonane akcje w panelu Sygnanet s3 rejestrowane.
Mozesz sprawdzic¢ historie swojego konta klikajgc we
wskazanym miejscu.

Zarzadzanie kontem

Jan

I Automatyczne wysytanie domys$inej wiadomosci przy pierwszym odszyfrowaniu zgtoszenia.

° Jezeli zgloszenie byto juz przez kogo$ odszyfrowane wiadomo§¢ domysina nie zostanie
wystana.

Jezyk preferowany: | Pl A

Role

Glgwny odbiorca zgloszen Odbiorca zgloszen

Kategorie

Zamdwienia publiczne Bezpieczenstwo transportu Zgloszenie dotyczy innej kwestii Bezpieczenstwo Zywnosci | pasz

Zdrowie i dobrostan zwierzat Zdrowie publiczne Ochrona zdrowia Ochrona konsumentow Ochrona srodowiska

9

zarzadzanie kontem ﬁygnanet




